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Consulta Prévia

Aquisicao de servigos para a realizagao de um plano de comunicagao
e a concecgao da imagem grafica no ambito da operagao Inov@IERA
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Clausula 1.2
Objeto
1. O presente procedimento tem por objeto a Aquisicdo de servigcos para a realizagdo de um plano de

comunicagao e a concegao da imagem grafica no ambito da operacdo Inov@IERA, com observancia

das especificagdes técnicas constantes do anexo | do presente Caderno de Encargos.

2. O objeto do contrato encontra-se definido com o Vocabulario Comum para os Contratos Publicos, com
os Cobdigos 79341100-7 Servicos de consultoria em matéria de publicidade, nos termos do
Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comissao, de 28,11/2007, aplicavel a partir de 15/09/2008.

Clausula 2.2
Contrato
1. O Contrato a celebrar é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O Contrato integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do presente Caderno de Encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c

d

)
) O presente Caderno de Encargos e anexo |;
) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta escolhida prestados pelo concorrente.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

3. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado do Contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do
disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo

O presente contrato produz efeitos, a data da formalizagdo da adjudicagdo, ou no dia seguinte da
celebragédo do contrato escrito, sempre que a ele houver lugar e manter-se-a em vigor pelo prazo de 6
meses, sem prejuizo da existéncia de obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além deste prazo.

Clausula 4.2
Preco Contratual

1. Pela prestacao dos servicos objeto do Contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o
prego constante da proposta, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no numero anterior integra todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n&o esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, entre outros, os
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relativos a todas as despesas inerentes a correta prestagao dos servigos a contratar, nomeadamente
no que concerne a despesas relativas a alojamento, alimentacdo, deslocagdo de meios humanos,
despesas de aquisi¢ao, transporte, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de
marcas registadas, patentes e/ou licengas.

Clausula 5.2
Preco Base

Para os devidos efeitos, considera-se que o prego base é o pregco maximo que a entidade adjudicante
se dispde a pagar pela execugcdo de todas as prestagbes que constituem o objeto do presente
Caderno de Encargos.

O preco base do presente procedimento é de € 10.000,00€ (dez mil euros), acrescido de IVA a taxa
legal em vigor.

Clausula 6.2
Plano e Condi¢gdes de Pagamento

O pagamento devido pela entidade adjudicante sera efetuado contra a apresentacdo de fatura, ndo
havendo lugar a pagamentos por adiantamento.

O pagamento sera efetuado da seguinte forma:

10% do valor acordado mediante apresentagéo e aprovagédo de uma verséo preliminar da imagem,
dois meses apo6s a adjudicagao e celebragéo do contrato.

40% do valor acordado mediante apresentagao e aprovagao de uma versao preliminar do plano de
comunicacgao, da verséao final da imagem e respetivo manual de normas graficas, quatro meses apos
a adjudicacao e celebragéo do contrato.

50% do valor acordado mediante entrega e aprovagéo da versao final do plano de comunicagéo, seis
meses apos a adjudicagao e celebragao do contrato.

O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas para o integral
cumprimento do servigo a contratar.

A fatura deve ser acompanhada de todos os elementos descritivos e justificativos que permitam a sua
conferéncia;

Em caso de discordancia da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados na fatura, deve esta
comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar
0s esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissao de nova fatura corrigida;

A fatura é emitida em nome da Comunidade Intermunicipal da Regido de Aveiro, sita na Rua do
Carmo, n.° 20, 3800-127 Aveiro, onde deve constar obrigatoriamente o numero de
requisigdo/compromisso.

Clausula 7.2

Obrigagoes do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagao aplicavel e no presente Caderno de Encargos,
constituem obrigagdes principais do adjudicatario as que se encontram elencadas no anexo |.

1.

Clausula 8.2
Casos Fortuitos ou de Forga Maior

Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga maior, for
impedida de cumprir as obrigacdes assumidas, entendendo-se como tal as circunstancias que
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impossibilitem a respetiva realizagédo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam for¢ga maior para os subcontratados do adjudicatario na parte
em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedade ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

d) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagagao ou
proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga,;

e) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
f) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte, devendo-se de igual modo informar o prazo previsivel para
restabelecer a situacao.

A forgca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forga maior.

Clausula 9.2
Resolugdo do Contrato

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos nos artigos 333.° a 335.° do Codigo dos
Contratos Publicos, podera haver resolugdo do contrato pela entidade adjudicante, em caso de
violagao por parte do adjudicatario, de forma grave ou reiterada, de qualquer das obrigagdes que Ihe
incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Incumprimento das exigéncias legais ou das especificagdes definidas no presente Caderno de
Encargos, respetivo anexo e na proposta adjudicada;

b) Sempre que se verifique desvio relativamente aos objetivos definidos no presente Caderno de
Encargos sem que a entidade adjudicante tenha dado a respetiva aprovacao;

¢) Incumprimento de qualquer das obrigacdes e deveres emergentes do Contrato e ou deste Caderno
de Encargos.

O direito previsto no numero anterior exerce-se mediante declaragao enviada ao adjudicatario, com a
indicagao do fundamento da resolugéo, e ndo determina a repeticao das prestagdes ja realizadas.

Com a resolugédo do Contrato por decisdo da entidade adjudicante, esta tera direito a retengao de
quaisquer depésitos, eventuais garantias prestadas pelo adjudicatario, sem prejuizo do direito a
indemnizagao pelos danos causados e devidamente comprovados.

Clausula 10.2

Seguros
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1. E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através dos contratos de seguro, dos seguintes
riscos:

a) Danos patrimoniais e ndo patrimoniais causados a terceiros em resultado de atos, omissdes, ou
negligéncia por eles cometidos exclusivamente no decurso da sua atividade.

2. O adjudicatario pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragéo dos
contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo de
cinco dias uteis.

Clausula 11.2
Cessiao de Posi¢ao Contratual

1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posigado contratual ou quaisquer dos direitos e obrigacdes
decorrentes do contrato, sem autorizagdo da entidade adjudicante.

2. Para efeitos da autorizagao prevista no nimero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentagdo exigida ao adjudicatario no presente
procedimento;

b) Ser apreciado pela entidade adjudicante, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em
nenhuma das situag¢des previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 12.2
Alteragdes ao Contrato

As alteragbes ao contrato sdo sempre reduzidas a escrito e assinadas pela entidade adjudicante e pelo
adjudicatario.

Clausula 13.2
Sigilo e Confidencialidade

1. As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os assuntos
constantes do objeto Contrato e a tratar como confidencial toda a informagao e documentagéo a que
tenham acesso no ambito da sua execugdo, sendo esta obrigagdo extensivel aos seus agentes,
funcionarios, colaboradores ou terceiros que as mesmas envolvam.

2. Excluem-se do dmbito do numero anterior, toda a informagédo gerada por forca da execugdo do
presente Contrato, bem como todos os assuntos ou conteldos de documentos que, por forga de
disposicao legal, tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico, ou que este seja
legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

3. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do cumprimento
ou cessacgao, por qualquer causa, do Contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protegdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do
prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 14.2
Gestor do Contrato

1. Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo acompanhamento da
execucao do contrato e que desempenhe o papel de interlocutor com a parte contraria para todos os
fins associados a execugdo do contrato. Entende-se por caso fortuito ou de forga maior qualquer
situagao ou acontecimento imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes, e que néo
derive de falta ou negligéncia de qualquer delas.
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2. O primeiro outorgante designara um gestor do contrato, com a fungdo de acompanhar
permanentemente a execugéao deste, podendo ser-lhe delegados poderes para a adogao das medidas
corretivas que se revelem adequadas, no caso de detetar desvios, defeitos, ou outras anomalias na
execucgao do contrato, exceto em matéria de modificagdo e cessagéo do contrato.

Clausula 15.2
Comunicagodes e Notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes entre
as partes outorgantes do Contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma das partes, identificadas no Contrato.

2. Qualquer alteracao das informagées de contacto constantes do Contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Clausula 16.2
Contagem de Prazos
A contagem dos prazos na fase de execugdo do Contrato sdo aplicaveis as seguintes regras:

a) Exceto quando dito expressamente que se trata de dias Uteis, os prazos previstos no Contrato sao
continuos, correndo em sabados, domingos e feriados;

b) Quando o ultimo dia do prazo for um sabado, domingo, feriado ou dia em que 0s servigos da
entidade adjudicante, por qualquer causa, se encontrem encerrados, passa para o primeiro dia util
subsequente.

Clausula 17.2
Protecao de Dados

O tratamento de dados pessoais obedecera ao disposto no Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados
(Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016), sendo os
mesmos utilizados exclusivamente para os fins decorrentes do contrato associado ao presente
procedimento.

Clausula 18.2
Faturagcao Eletrénica

No ambito da execugao de contratos publicos, os cocontratantes sdo obrigados a emitir faturas eletrénicas,
as quais, sem prejuizo dos requisitos exigidos na legislacao fiscal, contém imperativamente os elementos
constantes no artigo 299.° - B do Cédigo dos Contratos Publicos, sempre que aplicaveis.

Clausula 19.2
Foro Competente

Para a resolugao de todos os litigios decorrentes do Contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Aveiro, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 20.2
Legislacdo Aplicavel

Em tudo quanto estiver omisso no presente Caderno de Encargos e seus anexos observar-se-a o disposto
na legislacdo nacional e comunitaria, nomeadamente no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redagéo.
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Anexo | - ESPECIFICAGOES TECNICAS

1. Prestagao do servigo

1.

Os servigos a contratar tém como objetivo garantir a execugéo das diferentes agdes e o
cumprimento dos objetivos e indicadores definidos na operacao Inov@IERA - CENTRO-
04-3560-FSE-072504, dentro dos prazos estabelecidos e respeitando o orgcamento
apresentado.

A prestacao de servicos para a realizagdo de um plano de comunicagao e a concecao
da imagem grafica, no ambito da operagéao referida no ponto anterior, sera realizada de
acordo com a legislagdo em vigor, devendo ter em consideragao a legislagao nacional e
comunitaria aplicavel, bem como o previsto no aviso de concurso 03/CENTRO/2020 —
SIAC (Promogéao do Espirito Empresarial).

Os documentos relatérios entregues devem respeitar as normas de comunicagao
previstas no respetivo manual do Programa Operacional Regional do Centro,
Centro2020.

2. Objetivos dos servigos a contratar

1.

Os servicos a contratar ttm como obijetivo:
a. Concecao de imagem grafica e do plano de comunicacgao.

b. Dar a conhecer o projeto Inov@IERA e as entidades nas quais o projeto se
insere, nomeadamente IERA e a Regido Empreendedora de Aveiro;

c. Sensibilizar e incentivar o publico-alvo a participar nos diversos eventos;

d. Estimular a comunicagao coesa e eficaz por todos os interlocutores do projeto,
sendo eles os municipios, as incubadoras, a Universidade de Aveiro, a Regi&do
de Aveiro e a Camara de Comércio e Industria de Aveiro;

3. Ambito e contetido dos trabalhos

1.

Considerando o exposto, relativamente ao plano de comunicagéo e a imagem grafica
pretende-se:

a. Definicao dos canais de comunicagao a utilizar, adaptados a cada segmento
de idades compreendidas pelo publico-alvo;

b. Estudo dos tipos de conteudos mais eficazes de comunicag¢ao, nos mais
diversos canais de comunicacgao;

c. Delinear os conteudos e mensagens mais importantes nas diversas fases do
projeto, procurando uma ligagdo coesa com os tipos de conteudos
mencionados anteriormente;

d. Referéncia a periocidade com que devem ser utilizados os canais de
comunicagao, os tipos de conteudos e também a sua mensagem;

e. Concecéao daimagem grafica e do manual de normas graficas da Regiao de
Aveiro Empreendedora/lnov@IERA e diferentes layouts, caso se aplique,
dos conteuldos previamente definidos;
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Indicagdes especificas relativas a criagdo de canais de comunicagao da
Regiao de Aveiro Empreendedora, no ambito da comunicag¢ao do projeto
Inov@IERA;

Criacao de materiais de comunicagao;

Indicagao de guidelines relativas aos varios conteudos criados, criagdo de
imagens, de texto, cores utilizadas, texto utilizado, etc;

Indicagdo do merchandising recomendado;

Unificagdo da comunicagao através da coesao no plano de comunicacéo,
imagem grafica e pontos mencionados anteriormente.

Concecéo de relatério sobre o plano de comunicagao, imagem preliminar e
versdes finais dos dois.

4. Preco Contratual

1.

Pelo presente contrato, a Comunidade Intermunicipal da Regido de Aveiro dispde-se a
pagar até um limite maximo de 10.000,00€ (dez mil euros) acrescido de IVA a taxa legal

em vigor.

Pagamento sera efetuado da seguinte forma:

a.

b.

10% do valor acordado mediante apresentacéo e aprovacao de uma versao
preliminar da imagem, dois meses apos a adjudicacéo e celebragdo do contrato.

40% do valor acordado mediante apresentacéo e aprovacao de uma versao
preliminar do plano de comunicagao, da versao final da imagem e respetivo
manual de normas graficas, quatro meses apdés a adjudicacao e celebragao do
contrato.

50% do valor acordado mediante entrega e aprovacéo da versao final do plano
de comunicacgao, seis meses apods a adjudicagao e celebragéo do contrato.

3. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas para o
integral cumprimento do servigo a contratar.
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